
ANFORDERUNGEN

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
(Lehre, Handelsschule oder vergleichbare 
Qualifikation)

• Mindestens drei Jahre einschlägige Berufs-
erfahrung, idealerweise im Logistik- oder 
auftragsbezogenen Umfeld

• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere 
Excel; SAP-Kenntnisse von Vorteil

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
sowie Italienischkenntnisse

• Fundierte Erfahrung in der Auftragssach-
bearbeitung und in der Kundenbetreuung

• Selbstständige, strukturierte und präzise 
Arbeitsweise

• Ausgeprägte Teamfähigkeit und hohe 
Kommunikationsstärke

• Belastbarkeit, Flexibilität und Verantwortungs-
bewusstsein

AUFGABEN

• Annahme, Erfassung und Abwicklung 
von Kundenaufträgen inklusive 
Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und 
Gutschriften

• Terminverfolgung sowie Abstimmung von 
Lieferungen mit Kunden/Partnern und internen 
Stellen

• Erstellung und Koordination von Lieferplänen 
sowie projektbezogene Auftragsbetreuung

• Pflege von Stammdaten sowie Erstellung 
notwendiger Dokumente und Zertifikate

• Bearbeitung von Reklamationen und 
Rückwaren

• Durchführung von Auswertungen sowie 
Mitarbeit in Projekten und bei der 
Weiterentwicklung von internen Prozessen

Werden Sie Teil unseres Teams

Mitarbeiter Auftragsmanagement (m/w/d)    

JETZT BEWERBEN
www.trm.at

*Die Vergütung erfolgt nach dem Kollektivvertrag der Metalltechnischen Industrie mit der 
Selbstverständlichkeit zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung. 

Bewerben Sie 

sich jetzt auf 

www.trm.at

Bezahlung nach 
Metall-KV* 

Rabatte für Sport 
und Kultur

Gesundheits-
förderung

Aus- und 
Weiterbildungen

Prämie für 
gute Ideen


